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Das Kinderhaus St. Bartholomäus 
sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt ein/e

Verwaltungsmitarbeiter/in
auf 450 Euro - Basis befristet auf zwei Jahre

Ihre Aufgabengebiete:     
Selbständige Büroorganisation, Allgemeine Organisations- und Verwaltungstätigkeiten, regelmäßige Überarbeitung der Internetseite und Datenpflege.

Wir erwarten:
Kaufmännische Kenntnisse, einen sicheren Umgang mit Microsoft-Office und eigenverantwortliches Arbeiten

Wir bieten:         
Abwechslungsreiche Tätigkeiten, die Möglichkeit zu selbständigem Arbeiten und die Einbindung in ein fachlich qualifiziertes, kooperativ arbeitendes Team

Bewerber/innen mit Behinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe der Konfession.

Es erwarten Sie 19 engagierte Kolleginnen und ein lebendiger Entwicklungs- und Arbeitsprozess. 

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung an:

Kinderhaus St. Bartholomäus
Christiane Sperber, Leitung
Ödenpullacher Str. 23

82041 Deisenhofen bei München (S3, Meridian vom HBF). 

sperber@st-bartholomaeus.de
www.st-bartholomaeus.de
